
 



2.6. На страницах «Учёт посещаемости и работы  объединения» указывается 

 состав объединения (фамилии, имена учащихся полностью); 

 дата в соответствии с расписанием занятий;  

 содержание занятий и количество часов работы строго в соответствии с календарно-

тематическим планом  рабочей программы; 

Педагог дополнительного образования на каждом занятии отмечает в журнале отсутствующих 

учащихся буквой «н»;  

2.7. В случае отсутствия педагога дополнительного образования на занятии (болезнь, 

командировка и др.), педагог, замещающий его, ставит свою подпись в графе «Подпись 

педагога», а в графе «Примечание» или «Подпись концертмейстера» пишет «замещение». 

2.8. В случае переноса занятия в графе «Примечание» или «Подпись концертмейстера» 

производится запись «перенос занятия с…» (указывается дата и номер приказа директора о 

переносе занятия). 

2.9. Педагог дополнительного образования проводит инструктаж по охране труда с 

обучающимися не реже двух раз в год с соответствующим оформлением в журнале на странице 

«Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж по охране труда» 

 

3. Контроль и хранение журналов учета работы педагогов дополнительного 

образования. 

      

3.1. Педагоги ежемесячно предоставляют журналы для контроля правильности ведения 

заведующим отделами или заместителю директора по учебно-воспитательной работе. 

3.2.  Журналы хранятся в стойке для журналов в учительской ДДТ Петроградского района. 

 

 

 

 

 


